
Sådan bruges WebPay betalingsside 
(for studenterkopimaskiner/printere på Det Teologiske Fakultet. Rev. 3) 

 
1. Log ind på https://ibt.pcounterwebpay.com/ 

 
Vælg sprog og klik Næste >: 
 

 
 

2. Vælg ”Indsæt penge på min printkonto”. Klik Næste >: 
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https://ibt.pcounterwebpay.com/


3. Indtast dit brugernavn og password. Klik Næste >: 
 

 
 

4. Nu kan du se hvor mange penge, der står på din konto. Du kan vælge at indsætte 
fra 25 kr. til 500 kr. Træf et valg og klik Næste >: 
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5. Indtast din e-mail i feltet på midten af siden. En kvittering vil blive sendt til den 
angivne mailadresse. Klik Næste >: 

 

 
 

6. Til slut indtaster du dine kortoplysninger og udfører ved at klikke på Næste >: 
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Sådan tager du fotokopier (v. 2.0) 
 
 
1: Tjek om kopimaskinen er klar. Den viser: 
 ”Klar til at scanne opgaven” 

”Aktiver adgangskontroludstyret, hvis du ønsker at 
anvende maskinens funktioner” 

 
2: Brug dernæst terminalen - som er placeret på maskinen og ligner 
en stor lommeregner - til at logge ind på din konto.  
 
STORE BOKSTAVER: Tryk sort ”pil op” og igen ”pil ned” for små. 
Specialtegn som punktum og lign.: hold den hvide piletast nede 
mens der trykkes på en given tast. 
 
Terminalens display viser: 
 

”Gateway Login:”  
”INDTAST BRUGERID” Indtast brugernavn og afslut med 
den grønne tast ”E”. 
 
”INDTAST KODEORD” Indtast kodeord og afslut med den 
grønne tast ”E”. 

 
3: Maskinen er nu klar til kopiering. Terminalens display viser din 
saldo: 
 ”KREDIT= XXX kroner.” 
 
4: Når du er færdig, er det vigtigt at logge ud, ellers kan andre 
bruge af din konto. Det gør du på terminalen ved at trykke på den 
grønne tast ”STOP”. 
 
 
Hvis maskinen er løbet helt tør for papir, eller den viser fejl, så 
kontakt betjenten. 
 
Opbruger du din saldo, kan du altid indsætte flere penge gennem 
betalingssystemet, som du kan benytte fra biblioteksmaskinerne, 
brugerrums-maskinerne eller på internettet fra din egen computer 
https://ibt.pcounterwebpay.com/ 


